ACTA DE LA SESION ORDINARIA N° 14—2015

Al ser las nueve horas del dia veinticinco de noviembre del dos mil quince iniciala Sesion
Ordinaria Numero CATORCE — DOS MIL QUINCE, de Tribuna Registral
Administrativo, en su sede situada en la Ciudad de San José, Goicoechea, a costado Oeste
del edificio de los Tribunales de Justicia (Segundo Circuito Judicial), con la asistencia de:

MIEMBROS PROPIETARIOS:

M.Sc. llse Mary Diaz Diaz, Presidenta

M.Sc. Enrique Alvarado Vaverde, Vicepresidente
M.Sc. Norma Urefia Boza, Secretaria

M.Sc. Guadalupe Ortiz Mora

M.Sc. Leonardo Villavicencio Cedefio

ARTICULO PRIMERO: LECTURA Y APROBACION DEL ACTA ANTERIOR.

Inciso |: La Secretaria presenta al conocimiento del Tribunal, para su lectura'y aprobacién,
el Actadela Sesion Ordinaria N° 13-2015 del dieciocho de noviembre de dos mil quince.

SE ACUERDA:

Aprobar € Actade la Sesion Ordinaria N° 13-2015 del dieciocho de noviembre de dos mil
quince.

ARTICUL O SEGUNDO: ASUNTOSDE LA PRESIDENCIA

Inciso |.- Se conoce oficio sin nimero, de fecha 20 de noviembre del 2015, rubricado por
el Sefor Jeffrey Alonso Urefa Garita, dirigido ala M.Sc. llse Mary Diaz Diaz, Presidenta
de este Tribunal, mediante el cual solicita una prorroga para integrarse a Tribunal a partir
del primer dia hébil del mes de enero de 2016.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocido € oficio sin nimero, de fecha 20 de noviembre del 2015, rubricado por € Sefior
Jeffrey Alonso Urefia Garita, dirigido ala M.Sc. llse Mary Diaz Diaz, Presidenta de este
Tribunal, mediante € cua solicita una prérroga para integrarse a Tribunal a partir del
primer dia hébil del mes de enero de 2016, se acuerda:



1. Aprobar la prérroga solicitada por e sefior Jeffrey Alonso Urefia Garita, para
integrarse al Tribunal apartir del primer dia hébil del mes de enero de 2016.

2. Instruir a la M.Sc. Damaris Mora Vargas, Profesiona Administrativa, para que
comunique a Sefior Urefia Garita, € inicio de su nombramiento a partir del primer
dia habil de enero de 2016.

3. Comunicar el presente acuerdo a Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras,

Director Administrativo, M.Sc. Damaris Mora Vargas, Profesional Administrativa,
para su informacion y lo que corresponda.

Acuerdo Firme

ARTICULO TERCERO: ASUNTOSDE LA AUDITORIA INTERNA

Inciso |.- Se conoce € oficio Al-089-2015, de fecha 23 de noviembre de 2015, rubricado
por e Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno, dirigido al Licenciado Luis
Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, mediante €l cual hace devolucién del
libro de contabilidad con el sello de “cierre de libro”.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Tener por recibido y conocido € oficio Al-089-2015, de fecha 23 de noviembre de 2015,
rubricado por el Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno, dirigido a Licenciado
Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, mediante el cua hace devolucion
del libro de contabilidad con el sello de “cierre de libro”, se acuerda:

1. Comunicar e presente acuerdo a Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor
Interno, para su informacion.

Inciso |1.- Se conoce € oficio Al1-090-2015, de fecha 23 de noviembre de 2015, rubricado
por e Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno, dirigido al Licenciado Luis
Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, mediante €l cual hace devolucién del
libro de contabilidad con el sello de “cierre de libro”.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:



Tener por recibido y conocido € oficio Al-090-2015, de fecha 23 de noviembre de 2015,
rubricado por el Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno, dirigido a Licenciado
Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, mediante el cua hace devolucion
del libro de contabilidad con el sello de “cierre de libro”, se acuerda

1. Comunicar €l presente acuerdo a Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor
Interno, para su informacion.

ARTICULO CUARTO: ASUNTOSDE LA SECRETARIA

Inciso |.- Se conoce € oficio DA-843-2015, de fecha 23 de noviembre del 2015, rubricado
por la M.Sc. Damaris Mora Vargas, Profesiona Administrativa B, dirigido a la M.Sc.
Norma Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante el cual solicita prérroga para la
realizacion del estudio de puestos para €l puesto de Secretaria Administrativa.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocido € oficio DA-843-2015, de fecha 23 de noviembre del 2015, rubricado por la
M.Sc. Damaris Mora Vargas, Profesiona Administrativa B, dirigido a la M.Sc. Norma
Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante € cua solicita prérroga para la
realizacion del estudio de puestos para €l puesto de Secretaria Administrativa, se acuerda:

1. Autorizar la prorroga de tiempo para la realizacion del estudio de puestos de
Secretaria Administrativa y que se indique a inicios del mes de enero la fecha de
inicio del estudio.

2. Comunicar €l presente acuerdo al Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras,
Director Administrativo y a la M.Sc. Damaris Mora Vargas, Profesional
Administrativa B, para su informacion y lo que corresponda.

Inciso I1.- Se conoce DA-844-2015, de fecha 23 de noviembre del 2015, rubricado por el
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc.
Norma Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante el cual solicita autorizacion para
trasladar de la cuenta del Tribunal Registral en e Banco de Costa Rica No. 1-2262932, por
un total de ¢555.000.000.00 (quinientos cincuenta y cinco millones de colones con 00/100),
alacuentade Tribunal en laTesoreria Nacional No. 73900011248301014.



SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocido € oficio DA-844-2015, de fecha 23 de noviembre del 2015, rubricado por €
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc.
Norma Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante el cua solicita autorizacion para
trasladar de la cuenta del Tribunal Registral en & Banco de Costa Rica No. 1-2262932, por
un total de ¢555.000.000.00 (quinientos cincuenta y cinco millones de colones con 00/100),
alacuentade Tribunal en la Tesoreria Nacional No. 73900011248301014, se acuerda:

1. Autorizar ala Direccion Administrativa para que proceda con € traslado de fondos
de la cuenta del Tribunal Registral en el Banco de Costa Rica No. 1-2262932, por
un total de ¢555.000.000.00 (quinientos cincuenta y cinco millones de colones con
00/100), alacuentadel Tribuna en la Tesoreria Nacional No. 73900011248301014,
a efectos de cumplir con lanormativa del Ministerio de Hacienda.

2. Comunicar €l presente acuerdo al Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras,
Director Administrativo, para que proceda conforme.

Acuerdo firme

Inciso I11.- Se conoce DA-888-2015, de fecha 24 de noviembre del 2015, rubricado por €
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc.
Norma Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante €l cual solicita autorizacion para
iniciar un procedimiento de contratacion directa del servicio de compra de productos de
papel — remas convenio marco — (2015CD-0000092-99999), por un monto de ¢514.500,00
(quinientos catorce mil gquinientos colones con 00/100).

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocido € oficio DA-888-2015, de fecha 24 de noviembre del 2015, rubricado por €l
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc.
Norma Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante €l cual solicita autorizacion para
iniciar un procedimiento de contratacion directa del servicio de compra de productos de
papel — remas convenio marco — (2015CD-0000092-99999), por un monto de ¢514.500,00
(quinientos catorce mil gquinientos colones con 00/100), se acuerda:



1. Autorizar € inicio de la Contratacién Directa que permitalaadquisicion del servicio
de compra de productos de papel — remas convenio marco — (2015CD-0000092-
99999).

2. Autorizar la suma de ¢514.500,00 (quinientos catorce mil quinientos colones con
00/100), como monto estimado para hacer frente a las obligaciones econdémicas que
se generen de la presente contratacion, mismo que cuenta con e contenido
presupuestario segun certificacion de reserva de presupuesto N°118-2015, la cud
consta en & folio N°003 del expediente y nombrar como Organo Fiscalizador de la
mismaa Sefior Carlos Montero Porras, Encargado de Bodega.

3. Instruir a Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, para
gue verifique que se cumpla con las obligaciones |egales establ ecidas.

4. Comunicar € presente acuerdo a Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras,
Director Administrativo y al Sefior Carlos Montero Porras, Encargado de Bodega,
paralo que corresponda.

Acuerdo firme

Inciso 1V.- Se conoce DA-889-2015, de fecha 24 de noviembre del 2015, rubricado por €
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc.
Norma Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante €l cual solicita autorizacion para
iniciar un procedimiento de contratacion directa del servicio de compra de llavines varios
(2015CD-0000099-99999), por un monto de ¢117.000,00 (ciento diecisiete mil colones
con 00/100).

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocido € oficio DA-889-2015, de fecha 24 de noviembre del 2015, rubricado por €l
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc.
Norma Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante el cual solicita autorizacion para
iniciar un procedimiento de contratacion directa del servicio de compra de llavines varios
(2015CD-0000099-99999), por un monto de ¢117.000,00 (ciento diecisiete mil colones
con 00/100), se acuerda:

1. Autorizar € inicio dela Contratacion Directa que permitalaadquisicion del servicio
de comprade llavines varios (2015CD-0000099-99999).



2. Autorizar la suma de de ¢117.000,00 (ciento diecisiete mil colones con 00/100),
como monto estimado para hacer frente a las obligaciones econdmicas que se
generen de la presente contratacién, mismo que cuenta con €l contenido
presupuestario segun certificacion de reserva de presupuesto N°119-2015, la cud
consta en & folio N°006 del expediente y nombrar como Organo Fiscalizador de la
mismaa Sefior Carlos Montero Porras, Encargado de Bodega.

3. Instruir a Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, para
gue verifique que se cumpla con las obligaciones |egales establ ecidas.

4. Comunicar € presente acuerdo a Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras,
Director Administrativo y a Sefior Carlos Montero Porras, Encargado de Bodega,
paralo que corresponda.

Acuerdo firme

Inciso V.- Se conoce € oficio DA-839-2015, de fecha 23 de noviembre del 2015, rubricado
por e Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la
M.Sc. Norma Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante el cua informa sobre la
capacitacion que se estara brindando a partir de febrero de 2016, del nuevo sistema
integrado de compras publicas (SICOP).

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Tener por recibido y conocido € oficio DA-839-2015, de fecha 23 de noviembre del 2015,
rubricado por e Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo,
dirigido a la M.Sc. Norma Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante e cual
informa sobre la capacitacion que se estard brindando a partir de febrero de 2016, del nuevo
sistema integrado de compras publicas (SICOP), se acuerda:

1. Comunicar e presente acuerdo a Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras,
Director Administrativo, para su informacion.

Inciso VI.- Se conoce DA-890-2015, de fecha 24 de noviembre del 2015, rubricado por €
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc.
Norma Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante €l cual solicita autorizacion para
iniciar un procedimiento de contratacion directa del servicio de compra de camara de



grabacion (2015CD-0000100-99999), por un monto de ¢2.000.000,00 (dos millones de
colones con 00/100).

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocido e DA-890-2015, de fecha 24 de noviembre del 2015, rubricado por €
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc.
Norma Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante €l cual solicita autorizacion para
iniciar un procedimiento de contratacion directa del servicio de compra de camara de
grabacion (2015CD-0000100-99999), por un monto de ¢2.000.000,00 (dos millones de
colones con 00/100), se acuerda:

1. Autorizar € inicio dela Contratacion Directa que permitalaadquisicion del servicio
de compra de cAmara de grabacién (2015CD-0000100-99999).

2. Autorizar la suma de de ¢2.000.000,00 (dos millones de colones con 00/100), como
monto estimado para hacer frente a las obligaciones econdémicas que se generen de
la presente contratacion, mismo que cuenta con € contenido presupuestario segun
certificacion de reserva de presupuesto N°120-2015, la cual consta en € folio
N°006 del expediente y nombrar como Organo Fiscalizador de la misma al Sefior
Carlos Montero Porras, Encargado de Bodega.

3. Instruir @ Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, para
gue verifique que se cumpla con las obligaciones |egal es establ ecidas.

4., Comunicar € presente acuerdo a Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras,
Director Administrativo y al Sefior Carlos Montero Porras, Encargado de Bodega,
paralo que corresponda.

Acuerdo firme

Inciso VII.- Se conoce DA-891-2015, de fecha 24 de noviembre del 2015, rubricado por €
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc.
Norma Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante €l cual solicita autorizacion para
iniciar un procedimiento de contratacion directa del servicio de compra de agendas
(2015CD-0000101-99999), por un monto de ¢525.000,00 (quinientos veinticinco mil
colones con 00/100).



SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocido € DA-891-2015, de fecha 24 de noviembre del 2015, rubricado por €
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a la M.Sc.
Norma Urefia Boza, Secretaria de este Tribunal, mediante €l cual solicita autorizacion para
iniciar un procedimiento de contratacion directa del servicio de compra de agendas
(2015CD-0000101-99999), por un monto de ¢525.000,00 (quinientos veinticinco mil
colones con 00/100), se acuerda:

1. Autorizar € inicio dela Contratacion Directa que permitalaadquisiciéon del servicio
de compra de de agendas (2015CD-0000101-99999).

2. Autorizar la suma de de ¢525.000,00 (quinientos veinticinco mil colones con
00/100), como monto estimado para hacer frente a las obligaciones econdémicas que
se generen de la presente contratacion, mismo que cuenta con e contenido
presupuestario segun certificacion de reserva de presupuesto N°121-2015, la cud
consta en & folio N°003 del expediente y nombrar como Organo Fiscalizador de la
mismaa Sefior Carlos Montero Porras, Encargado de Bodega.

3. Instruir a Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, para
gue verifique que se cumpla con las obligaciones |egal es establ ecidas.

4. Comunicar € presente acuerdo a Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras,
Director Administrativo y a Sefior Carlos Montero Porras, Encargado de Bodega,
paralo que corresponda.

Acuerdo firme

ARTICULO QUINTO: ASUNTOSVARIOS

Inciso I.- La M.Sc. Guadalupe Ortiz Mora, Juez de este Tribunal, informa que se requiere
una prorroga para la presentacion de las recomendaciones del Informe de Auditoria TRA-
Al-AR-03-2015, Andlisisdelaaplicacion del Sistema Especifico de Vaoracion del Riesgo
Institucional (SEVRI) en e Tribunal Registral Administrativo, a dia 18 de diciembre de
2015.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:



Conocida la informacién presentada por la M.Sc. Guadalupe Ortiz Mora, Juez de este
Tribunal, donde informa que se requiere una prorroga para la presentacion de las
recomendaciones del Informe de Auditoria TRA-AI-AR-03-2015, Andlisisde laaplicacion
del Sistema Especifico de Vaoracion del Riesgo Institucional (SEVRI) en e Tribunal
Registra Administrativo, a dia 18 de diciembre de 2015, se acuerda:

1. Solicitar a Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor Interno, la prorroga para la
entrega de las recomendaciones del informe TRA-AI-AR-03-2015, denominado
andlisis de la aplicacion del Sistema Especifico de Vaoracion de Riesgo
Institucional (SEVRI) en e Tribuna Registra Administrativo, para € dia 18 de
diciembre de 2015.

2. Comunicar e presente acuerdo a Licenciado Giovanni Solano Cruz, Auditor
Interno, paralo que corresponda.

Acuerdo firme

Inciso I1.- Seretomael oficio DA-550-2015, de fecha 07 de agosto del 2015, rubricado por
el Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a los
Miembros del Tribunal, mediante € cual remite el seguimiento de las recomendaciones de
la Auditoria N°TRA-AI-AR-01-2015, especificamente se anexa € procedimiento N°11:
Gestion de Garantias del Tribunal Registral Administrativo, e cual debe ser anexado a
Manua de Procedimientos en Materia de Contratacion Administrativa.

SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:

Conocido € oficio DA-550-2015, de fecha 07 de agosto del 2015, rubricado por e
Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras, Director Administrativo, dirigido a los
Miembros del Tribunal, mediante e cual remite el seguimiento de las recomendaciones de
la Auditoria N°TRA-AI-AR-01-2015, especificamente se anexa el procedimiento N°11:
Gestion de Garantias del Tribunal Registral Administrativo, € cual debe ser anexado al
Manua de Procedimientos en Materia de Contratacion Administrativa, se acuerda:

1. Aprobar € informe de Gestién de Garantias del Tribunal Registral Administrativo y
Anexarlo a Manual de Procedimientos en Materia de Contratacién Administrativay
se publicite en la pagina web.



2. Comunicar e presente acuerdo a Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras,
Director Administrativo, para que se proceda conforme.

Acuerdo firme

Inciso I11.- Se conoce resolucién CR-0003-2015, de fecha 25 de noviembre del 2015, de la
Comision de Recomendaciones del Tribunal Registral Administrativo, sobre la Licitacion
Abreviada 2015L A-000060-99999, denominada “Contratacion de servicios de vigilancia
en la sede del Tribunal Registral Administrativo”, donde se recomienda hacer la siguiente
recomendacién de contratacion para la “Contratacion de servicios de vigilancia en la sede
del Tribunal Registral Administrativo” a:

ITEM CANTIDAD DESCRIPCION MONTO EN .
COLONES PROVEEDOR JUSTIFICACION
SERVICIO DE .
VIGILANCIA conciclones técnices
PARA LA SEDE SEGURIDAD ALFA
1 1 DEL TRIBUNAL | #25:680.203:84 SA. 'gg{‘("ﬁ d%%"rn:‘;‘b;r
REGISTRAL o .eenlg
ADMINISTRATIVO _puntd
calificacion de ofertas.
SE ACUERDA POR UNANIMIDAD:
Conocida la resolucién CR-0003-2015, de fecha 25 de noviembre del 2015, de la Comision
de Recomendaciones del Tribunal Registral Administrativo, sobre la Licitacion Abreviada
2015L A-000060-99999, denominada “Contratacion de servicios de vigilancia en la sede
del Tribunal Registral Administrativo”, donde se recomienda hacer la siguiente
recomendacion de contratacion para la “Contratacion de servicios de vigilancia en la sede
del Tribunal Registral Administrativo” a:
ITEM CANTIDAD DESCRIPCION MONTO EN .
COLONES PROVEEDOR JUSTIFICACION
SERVICIO DE
1 1 VIGILANCIA (£25.680.203,84 SEGURISDAAD ALFA | por cumplir con las
PARA LA SEDE o condiciones técnicas,
DEL TRIBUNAL legalesy por haber




REGISTRAL obtenido el mayor
ADMINISTRATIVO puntgeen la

calificacion de of ertas.

Se acuerda:

1. Adjudicar la contratacion de la Licitaciéon Abreviada 2015L A-000060-99999,
denominada “Contratacion de servicios de vigilancia en la sede del Tribunal
Registral Administrativo”, a la empresa Seguridad Alfa S.A., por un monto de
25.680.203,84 (veinticinco millones seiscientos ochenta mil doscientos tres
colones con 84/100).

2. Comunicar e presente acuerdo a Licenciado Luis Gustavo Socatelli Porras,
Director Administrativo, para que se proceda conforme.

Acuerdo firme

Al ser las 14:30 horas se levantala sesion.

M.Sc. llse Mary Diaz Diaz M .Sc. Norma Urefia Boza
PRESIDENTA SECRETARIA

misu



