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ACTA SESIÓN ORDINARIA TRA-0004-2025. Iniciamos la sesión 

ordinaria 0004-2025, celebrada en forma virtual el veintiocho de 

enero de dos mil veinticinco a las quince horas con cuarenta y tres 

minutos, presidida por quien les habla Óscar Rodríguez Sánchez, 

desde mi domicilio en Desamparados, con la asistencia de los 

siguientes miembros: ------------------------------------

Gilbert Bonilla Monge, vicepresidente, desde su domicilio en Moravia. 

Karen Quesada Bermúdez, secretaria, desde su domicilio en 

Desamparados. ----------------------------------------

Norma Ureña Boza, desde las instalaciones del Tribunal. ---------

Cristian Mena Chinchilla, desde su domicilio en La Unión. ---------

CAPITULO I. REVISIÓN Y APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DIA: ----

ARTÍCULO 1. Presento el orden del día para su revisión y aprobación. 

Si alguno de los miembros desea realizar alguna adición o 

modificación, favor manifestarlo en este momento. --------------

Ninguno de los miembros objetó el orden del día. ---------------

ACUERDO 1. Se aprueba por unanimidad el orden del día.  ACUERDO 

FIRME. -----------------------------------------------

Los documentos que conforman el orden del día fueron puestos en 

conocimiento de los miembros del órgano colegiado, quienes tuvieron 

la oportunidad de analizarlos previo a la sesión. ---------

CAPITULO II. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ACTA ANTERIOR. ---

ARTÍCULO  2.  Se presenta para aprobación el acta ordinaria 0003-

2025 del 21 de enero de 2025. ----------------------------

Si alguno de los miembros desea realizar alguna adición o 

modificación al acta favor manifestarlo en este momento, caso 

contrario se aprueba. ------------------------------------
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ACUERDO 2. Se aprueba por unanimidad el acta ordinaria 0003-

2025 del 21 de enero 2025.  ACUERDO FIRME. ---------------

CAPITULO III. ASUNTOS DE PRESIDENCIA: ------------------

ARTÍCULO 3. Nombramiento de juez tramitador. Mediante acuerdo 

segundo tomado en el capítulo tercero, del acta de la sesión ordinaria 

TRA-0001-2025, celebrada a las quince horas treinta minutos del 

siete de enero de dos mil veinticinco, acordamos que el juez Gilbert 

Bonilla Monge se avocara las competencias y atribuciones del juez 

tramitador a partir del lunes 13 de enero y hasta el 31 de enero de 

2025; debido a que el plazo de tal avocación está por vencer, 

propongo prorrogarlo hasta el 28 de febrero de 2025. ¿están de 

acuerdo? ---------------------------------------------

Karen Quesada Bermúdez: de acuerdo. ----------------------

Gilbert Bonilla Monge: de acuerdo. --------------------------

Norma Ureña Boza: de acuerdo. ----------------------------

Cristian Mena Chinchilla: de acuerdo. ------------------------

ACUERDO 3. Se acuerda por unanimidad que el juez Gilbert Bonilla 

Monge se avoque las competencias y atribuciones del juez tramitador 

del 1° de febrero al 28 de febrero de 2025; a fin de realizar todas las 

actividades necesarias propias de la fase de admisibilidad que 

permitan contar con procedimientos listos para resolución hasta que 

la Administración cuente con los elementos técnicos y jurídicos 

necesarios que permitan realizar el nombramiento en el citado puesto 

o la aplicación de alguna de las figuras del derecho laboral que 

autorice el ejercicio de dichas competencias en algún otro funcionario. 

Comuníquese a Damaris Mora Vargas, encargada del Proceso de 
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Gestión Institucional de Recursos Humanos; Luis Gustavo Socatelli 

Porras, director administrativo. ACUERDO FIRME. --------------

Como no hay más asuntos de presidencia, cedo la palabra a la 

secretaría.  --------------------------------------------

CAPITULO IV. ASUNTOS INFORMATIVOS DE LA SECRETARÍA. ---

Gracias, buenas tardes, compañeros. Tenemos varios asuntos solo 

para conocimiento, los cuales voy a presentar seguidamente. En caso 

de que alguno de los señores jueces desee manifestarse en relación 

con un documento en particular por favor me lo hace saber para 

concederle la palabra: ------------------------------------

ARTÍCULO 4. Circular TRA-DA-AC-003-2025 de 23 de enero de 

2025, firmada por Cynthia Arguedas Loaiza, profesional en Archivo, 

dirigida a las personas funcionarias del Tribunal, mediante la cual 

informa sobre la actualización de la normativa interna del proceso de 

Archivo Central y de la Biblioteca Especializada. ----------------

ARTÍCULO 5. Circular TRA-DA-PI-002-2025 de 23 de enero de 

2025, firmada por Jeffrey Ureña Garita, proveedor institucional, 

dirigida al órgano colegiado, jefes de departamento y encargados de 

proceso, mediante la cual comunica el cronograma de compras para 

el presente periodo presupuestario. --------------------------

ARTÍCULO 6. Oficio TRA-AI-016-2025 de 17 de enero de 2025, 

firmado por Giovanni Solano Cruz, auditor interno, dirigido a Óscar 

Rodríguez Sánchez, presidente del Tribunal, mediante el cual informa 

que a partir de la fecha del oficio se estará efectuando el estudio 

denominado “Autoevaluación anual de calidad de la Auditoría Interna 

del Tribunal Registral Administrativo”; en cumplimiento del Programa 

de Actividades de esa Auditoría. ----------------------------
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ARTÍCULO 7. Oficio TRA-CI-003-2025 de 23 de enero de 2025, 

firmado por Gilbert Bonilla Monge, presidente de la Comisión de 

Control Interno, dirigido a esta secretaría, mediante el cual atiende la 

recomendación 4.2 indicada en el oficio TRA-AI-119-2024 del 16 de 

diciembre de 2024, Informe de Auditoría Interna TRA-AI-ACE-IN-

02-2024 denominado “Auditoría de la Ética en el Tribunal Registral 

Administrativo”, según le fue solicitado en el oficio TRA-SE-123-

2024 del 12 de diciembre de 2024. -------------------------

ARTÍCULO 8. Oficio TRA-CTI-003-2025 de 22 de enero de 2025, 

firmado por Ronald Vargas Bermúdez, presidente del Comité de 

Tecnologías de Información, dirigido a esta secretaría, mediante el 

cual remite el Informe de labores del cierre anual 2024. ----------

ARTÍCULO 9. Oficio TRA-DA-005-2025 de 20 de enero de 2025, 

firmado por Luis Gustavo Socatelli Porras, director administrativo, 

dirigido a Carolina Castro del Castillo, viceministra de Gestión 

Estratégica del Ministerio de Justicia y Paz, mediante el cual, presenta 

el Informe de Gestión del Tribunal Registral Administrativo de 2024 

en atención al oficio VGE-1076-2024 de 27 de noviembre de 2024.

ARTÍCULO 10. Oficio TRA-DA-RH-006-2025 de 23 de enero de 

2025, firmado por Damaris Mora Vargas, profesional administrativo 

B y Luis Gustavo Socatelli Porras, director administrativo, dirigido a 

Carolina Castro del Castillo, viceministra de Gestión Estratégica del 

Ministerio de Justicia y Paz, mediante el cual remite la justificación de 

la plaza vacante 5010121 que corresponde al puesto de técnico en 

comunicaciones. ----------------------------------------

ARTÍCULO 11. Oficio TRA-AI-027-2025 de 24 de enero de 2025, 

firmado por Giovanni Solano Cruz, auditor interno, dirigido a Óscar 
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Rodríguez Sánchez, presidente del Tribunal, mediante el cual remite 

para su consideración el Informe borrador de Auditoría Interna TRA-

AI-ACE-IN-03-2024 denominado “Informe anual de ejecución del 

Plan Anual de Trabajo de la Auditoría Interna del Tribunal Registral 

Administrativo, y estado de recomendaciones al 31 de diciembre de 

2024”. -----------------------------------------------

Debido a que ninguno de los señores jueces solicitó la palabra, les 

propongo tener por conocidos los oficios anteriores y en el acta se hará 

constar el acuerdo respectivo además de la comunicación a quien 

corresponda. ¿de acuerdo compañeros? ----------------------

Óscar Rodríguez Sánchez: de acuerdo. -----------------------

Gilbert Bonilla Monge: de acuerdo. --------------------------

Norma Ureña Boza: de acuerdo. ----------------------------

Cristian Mena Chinchilla: de acuerdo. ------------------------

Karen Quesada Bermúdez: gracias. -------------------------

ACUERDO 4. Se acuerda por unanimidad tener por conocidos las 

circulares TRA-DA-AC-003-2025 de 23 de enero de 2025, 

firmada por Cynthia Arguedas Loaiza, profesional en Archivo; y TRA-

DA-PI-002-2025 de 23 de enero de 2025, firmada por Jeffrey 

Ureña Garita, proveedor institucional; así como los oficios: TRA-AI-

016-2025 de 17 de enero de 2025 y TRA-AI-027-2025 de 24 de 

enero de 2025, ambos firmados por Giovanni Solano Cruz, auditor 

interno; TRA-CI-003-2025 de 23 de enero de 2025, firmado por 

Gilbert Bonilla Monge, presidente de la Comisión de Control Interno; 

TRA-CTI-003-2025 de 22 de enero de 2025, firmado por Ronald 

Vargas Bermúdez, presidente del Comité de Tecnologías de 

Información; TRA-DA-005-2025 de 20 de enero de 2025, firmado 
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por Luis Gustavo Socatelli Porras, director administrativo; TRA-DA-

RH-006-2025 de 23 de enero de 2025, firmado por Damaris Mora 

Vargas, profesional administrativo B y Luis Gustavo Socatelli Porras, 

director administrativo. Comuníquese. ACUERDO. --------------

CAPITULO V. ASUNTOS RESOLUTIVOS ---------------------

ARTÍCULO 12. Oficio ASOTRA-001-2025 de 23 de enero de 2025, 

firmado por Celso Damián Fonseca Mc Sam, presidente de ASOTRA, 

dirigido a esta secretaría, mediante el cual solicita autorización para 

realizar la asamblea general de asociados, de forma presencial el 19 

de febrero de 2025 a la 1.30 p.m. y hacer uso de las instalaciones del 

comedor del Tribunal para esa actividad. ---------------------

Karen Quesada Bermúdez: yo estoy de acuerdo en la propuesta 

¿compañeros? -----------------------------------------

Óscar Rodríguez Sánchez: de acuerdo. -----------------------

Gilbert Bonilla Monge: de acuerdo. --------------------------

Norma Ureña Boza: de acuerdo. ----------------------------

Cristian Mena Chinchilla: de acuerdo. ------------------------

Karen Quesada Bermúdez: gracias. -------------------------

ACUERDO 5. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio 

ASOTRA-001-2025, de 23 de enero de 2025, firmado por el Sr. 

Celso Damián Fonseca Mc Sam, presidente de ASOTRA; autorizar el 

uso de las instalaciones del comedor del Tribunal para realizar la 

Asamblea General de Asociados el 19 de febrero de 2025 y la 

participación de los funcionarios asociados a partir de la 1:30 p.m. 

Comuníquese a Celso Damián Fonseca Mc Sam, presidente de 

ASOTRA. ACUERDO FIRME. -------------------------------
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ARTÍCULO 13. Oficio TRA-AI-017-2025 de 20 de enero de 2025, 

firmado por Giovanni Solano Cruz, auditor interno, dirigido a Óscar 

Rodríguez Sánchez, presidente del Tribunal, mediante el cual adjunta 

para conocimiento y aprobación el borrador del Manual de 

Procedimientos de la Auditoría Interna del Tribunal Registral 

Administrativo; indica que este documento fue conocido por la 

asesoría legal del Tribunal mediante oficio TRA-AL-001-2025 del 

14 de enero de 2025. Este documento corresponde a una 

actualización que solo incorpora los anexos 5, 6 y 7 los cuales fueron 

conocidos y aprobados por este órgano colegiado en la sesión 

ordinaria 22-2024 celebrada el 5 de noviembre de 2024; tales 

anexos forman parte del Plan Estratégico de la Auditoría Interna 

2024-2028. ------------------------------------------

Karen Quesada Bermúdez: ¿están de acuerdo compañeros en la 

actualización del manual de la auditoría interna? ---------------

Óscar Rodríguez Sánchez: de acuerdo. -----------------------

Gilbert Bonilla Monge: de acuerdo. --------------------------

Norma Ureña Boza: de acuerdo. ----------------------------

Cristian Mena Chinchilla: de acuerdo. ------------------------

Karen Quesada Bermúdez: gracias. -------------------------

ACUERDO 6. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio 

TRA-AI-017-2025 de 20 de enero de 2025, firmado por Giovanni 

Solano Cruz, auditor interno, dirigido a Óscar Rodríguez Sánchez; 

aprobar la actualización del Manual de Procedimientos de la Auditoría 

Interna del Tribunal Registral Administrativo. Comuníquese a 

Giovanni Solano Cruz, auditor interno para lo que corresponda. 

ACUERDO. --------------------------------------------
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ARTÍCULO 14. Oficio TRA-AI-020-2025 de 22 de enero de 2025, 

firmado por Giovanni Solano Cruz, auditor interno, dirigido a Gilbert 

Bonilla Monge, juez, mediante el cual remite para su consideración el 

Informe borrador de Auditoría Interna TRA-AI-AO-IN-03-2024 

denominado “Revisión del proceso de gestión del área sustantiva del 

Tribunal Registral Administrativo”. --------------------------

En sesión de trabajo previa el señor auditor nos presentó el informe 

indicado y aprovechamos para hacerle las consultas necesarias y 

para proponer una pequeña modificación a la redacción de la 

recomendación de la siguiente manera: aceptar la recomendación 4.1 

en el siguiente sentido: realizar un análisis de los reportes que podría 

generar el SIDIGE, de acuerdo con la conclusión 3.2.a) del informe 

borrador de la Auditoría Interna y valorar aquellos que cumplan con 

un objetivo y generen valor público los cuales eventualmente se van a 

solicitar al proveedor del sistema según la disponibilidad 

presupuestaria, con el propósito de fortalecer el sistema de control 

interno del área técnica del Tribunal, por medio del análisis de datos  

y la verificación del cumplimiento de los diferentes artículos que se  

detallan en los  procedimientos Guía de tramitación de los recursos de 

apelación ante el Tribunal Registral Administrativo, Manual para la 

atención de los usuarios del Tribunal Registral Administrativo, y 

Manual para la designación de peritos externos en el Tribunal 

Registral Administrativo; remitir esta recomendación al juez 

tramitador para que la presente ante el Comité de Tecnologías de la 

Información y se determine la forma de implementarla; todo lo anterior 

sujeto a la disponibilidad presupuestaria. ¿Están de acuerdo en 

aceptar la recomendación tal como la propusimos? -------------
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Óscar Rodríguez Sánchez: de acuerdo. -----------------------

Gilbert Bonilla Monge: de acuerdo. --------------------------

Norma Ureña Boza: de acuerdo. ----------------------------

Cristian Mena Chinchilla: de acuerdo. ------------------------

ACUERDO 7. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio 

TRA-AI-020-2025 de 22 de enero de 2025, firmado por Giovanni 

Solano Cruz, auditor interno, dirigido a Gilbert Bonilla Monge, juez 

mediante el cual remite para su consideración el Informe borrador de 

Auditoría Interna TRA-AI-AO-IN-03-2024 denominado “Revisión 

del proceso de gestión del área sustantiva del Tribunal Registral 

Administrativo”; aceptar la recomendación 4.1 en el siguiente sentido: 

realizar un análisis de los reportes que podría generar el SIDIGE, de 

acuerdo con la conclusión 3.2.a) del informe borrador de la Auditoría 

Interna y valorar aquellos que cumplan con un objetivo y generen valor 

público  los cuales eventualmente se van a solicitar al proveedor del 

sistema según la disponibilidad presupuestaria, con el propósito de 

fortalecer el sistema de control interno del área técnica del Tribunal, 

por medio del análisis de datos y la verificación del cumplimiento de 

los diferentes artículos que se detallan en los procedimientos Guía de 

tramitación de los recursos de apelación ante el Tribunal Registral 

Administrativo, Manual para la atención de los usuarios del Tribunal 

Registral Administrativo, y Manual para la designación de peritos 

externos en el Tribunal Registral Administrativo; remitir esta 

recomendación al juez tramitador para que la presente ante el Comité 

de Tecnologías de la Información y se determine la forma de 

implementarla; todo lo anterior sujeto a la disponibilidad 

presupuestaria. ----------------------------------------
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Comuníquese a Gilbert Bonilla Monge, juez y Giovanni Solano Cruz, 

auditor interno para lo que corresponda. ACUERDO. ------------

ARTÍCULO 15. Oficio TRA-CE-005-2025 de 23 de enero de 2025, 

firmado por Damaris Mora Vargas, presidente de la Comisión de Ética 

y Valores, dirigido a esta secretaría, mediante el cual remite para 

aprobación el Plan Anual de Trabajo 2025. -------------------

Karen Quesada Bermúdez: De mi parte apruebo el plan presentado 

¿compañeros? -----------------------------------------

Norma Ureña Boza: de acuerdo en la aprobación. ---------------

Óscar Rodríguez Sánchez: de acuerdo. -----------------------

Gilbert Bonilla Monge: de acuerdo. --------------------------

Cristian Mena Chinchilla: de acuerdo. ------------------------

Karen Quesada Bermúdez: gracias. -------------------------

ACUERDO 8. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio 

TRA-CE-005-2025 de 23 de enero de 2025, firmado por Damaris 

Mora Vargas, presidente de la Comisión de Ética y Valores; aprobar el 

Plan Anual de Trabajo 2025 de esa comisión. Comuníquese a 

Damaris Mora Vargas, presidente de la Comisión de Ética y Valores, 

para lo que corresponda. ACUERDO. ------------------------

ARTÍCULO 16. Oficio TRA-CTI-004-2025 de 22 de enero de 2025, 

firmado por Ronald Vargas Bermúdez, presidente del Comité de 

Tecnologías de Información, dirigido a esta secretaría, mediante el 

cual remite para aprobación el Plan Anual de Trabajo 2025. ------

Karen Quesada Bermúdez: yo apruebo también el Plan de trabajo 

presentado ¿compañeros? --------------------------------

Norma Ureña Boza: de acuerdo en la aprobación. ---------------

Óscar Rodríguez Sánchez: de acuerdo. -----------------------
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Gilbert Bonilla Monge: de acuerdo. --------------------------

Cristian Mena Chinchilla: de acuerdo. ------------------------

Karen Quesada Bermúdez: gracias. -------------------------

ACUERDO 9. Se acuerda por unanimidad tener por conocido el oficio 

TRA-CTI-004-2025 de 22 de enero de 2025, firmado por Ronald 

Vargas Bermúdez, presidente del Comité de Tecnologías de 

Información; aprobar el Plan Anual de Trabajo 2025 de ese comité. 

Comuníquese a Ronald Vargas Bermúdez, presidente del Comité de 

Tecnologías de Información, para lo que corresponda. ACUERDO. --

No tenemos asuntos varios por conocer, ni observo solicitud de 

palabra por lo que se levanta la sesión a las quince horas cincuenta y 

nueve minutos del 28 de enero de 2025. Buenas tardes. ---------

Óscar Rodríguez Sánchez    Karen Quesada Bermúdez
Presidente    Secretaria

mmc. ------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

-----------------------------------------------------

-----------------------------------------------------
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