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TRIBUNAL REGISTRAL ADMINISTRATIVO 

 

ACTA DE ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS 

Nº 01-2025 

 

 

En la ciudad de San José al ser las 09 horas del día 20 de agosto de 

2025, reunidos en las instalaciones del Tribunal Registral 

Administrativo. Con la presencia de las siguientes personas: Cynthia 

Arguedas Loaiza, presidente del CISED, Hazel Jiménez Zamora, 

secretaria del CISED, Luis Socatelli Porras, miembro del CISED, 

Mayela Matarrita Castro, secretaria ejecutiva del Tribunal Registral 

Administrativo (Órgano Colegiado). De acuerdo con lo estipulado en 

los artículos 27 y 28 del Decreto Ejecutivo Nº 40554-C Reglamento 

Ejecutivo de la Ley del Sistema Nacional de Archivos Nº 7202, se 

procedió a efectuar la eliminación de los tipos documentales que se 

señalan más adelante, considerando que. 

 

1. El Comité Institucional de Selección y Eliminación del Tribunal 

Registral Administrativo en la sesión Nº 0002-2019 del 03 de 

octubre de 2019 determinó la vigencia administrativa y legal de 

los documentos, conforme al artículo 33 inciso a) de la Ley del 

Sistema Nacional de Archivos Nº 7202 del 24 de octubre de 

1990 y su Reglamento. 

 

2. La Comisión Nacional de Selección y Eliminación de 

Documentos, en sesión Nº-07-2020 de 17 de abril de 2020 

consideró que estas series documentales carecen de valor 

científico-cultural. 
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3. Se comprobó que los tipos documentales señalados en el 

cuadro han perdido su vigencia administrativa y legal, según los 

plazos establecidos por el Comité Institucional de Selección y 

Eliminación de Documentos en la Tabla de Plazos de 

Conservación de Documentos de del Tribunal Registral 

Administrativo (Órgano Colegiado). 

 

Por lo tanto, se procedió a la eliminación de los tipos documentales 

anotados en la siguiente tabla, verificando los presentes que el 

material mencionado se convirtió en no legible. 

 

Documentos en soporte electrónico 

Tipos o Series 
documentales Ubicación Fechas 

extremas 
Cantidad en 
megabytes 

Audios de 
sesiones 
administrativas 
del 2018 al 
2023 

Carpetas 
compartidas 

09-05-2018 
29-11-2023 70.3 GB 

Audios de 
sesiones 
administrativas 
del 2020 

Repositorio de 
documentos 

16-03-2020 
22-12-2020 6.059 GB 

Audios de 
sesiones 
administrativas 
del 2021 

Repositorio de 
documentos 

14-01-2021 
16-12-2021 15.16 GB 

Audios de 
sesiones 
administrativas 
del 2022  

Repositorio de 
documentos 

12-01-2022 
21-12-2022 10.74 GB 

Audios de 
sesiones 
administrativas 
del 2023 

Repositorio de 
documentos 

19-01-2024 
19-12-2024 4.80 GB 
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Documentos en soporte electrónico 

Tipos o Series 
documentales Ubicación 

Fechas 
extremas 

Cantidad en 
megabytes 

Certificaciones 
de personería 
jurídica, 
recursos 
humanos y 
acuerdos de 
sesión 

Carpetas 
compartidas 

27-06-2005 
22-08-2019 54.1 MB 

Certificaciones 
de personería 
jurídica, 
recursos 
humanos y 
acuerdos de 
sesión 2019 

Repositorio de 
documentos 

15-01-2019 
22-8-2019 2.14 MB 

Certificaciones 
de personería 
jurídica, 
recursos 
humanos y 
acuerdos de 
sesión 2020 

Repositorio de 
documentos 

17-03-2020 
18-12-2020 1.17 MB 

Certificaciones 
de personería 
jurídica, 
recursos 
humanos y 
acuerdos de 
sesión 2021 

Repositorio de 
documentos 

05-01-2021 
15-12-2021 3.51 MB 

Expediente de la 
actividad de 
capacitación “II 
Foro 
Internacional de 
Justicia 
Administrativa” 
Contiene 
invitaciones, 
participantes, 
presentaciones, 
certificados, 

Repositorio de 
documentos 

22-03-2019 
24-5-2019 

3.70 GB 
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Documentos en soporte electrónico 

Tipos o Series 
documentales Ubicación 

Fechas 
extremas 

Cantidad en 
megabytes 

comunicado de 
prensa memoria, 
programa, 
presentaciones 

 
Total de megabytes eliminados 109.9 GB 
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Documentos en soporte papel 

Tipos o Series 
documentales Ubicación Fechas 

extremas 
Cantidad en 

metros lineales 

Certificaciones 
de personerías 
jurídicas 

Archivo Central 26-2-2010 al 
10-05-2010 0,3 cm 

Certificaciones 
de personerías 
jurídicas 

Archivo Central 9-1-2012 al 
22-3-2012 0,2 cm 

Certificaciones 
de personerías 
jurídicas 

Archivo Central 16-1-2013 0,1 cm 

Certificaciones 
de personerías 
jurídicas 

Archivo Central 28-05-2015 
04-06-2015 0.2 cm 

Certificaciones 
de personerías 
jurídicas 

Archivo Central 
06-06-2016 
14-11-2016 0.2 cm 

Certificaciones 
del profesional 
administrativo 

Archivo Central 26-03-2010 
6-7-2010 0.3cm 

Certificaciones 
de Recursos 
Humanos 

Archivo Central 19-9-2011 al 
26-4-2011 

0,2 cm 

Certificaciones 
de acuerdos de 
la secretaria 

Archivo Central 26-2-2014 al 
14-08-2014 0.3 cm 

Invitaciones del 
Consejo 
Académico 

Archivo Central 13-1-2010 al 
20-4-2010 0,1 cm 

Invitaciones a 
cursos de 
capacitación 

Archivo Central 
16-9-2011 al 6-
11-2011 0,1 cm 

Invitaciones del 
Consejo 
Académico 

Archivo Central 1-1-2012 al 17-
8-2012 0,1 cm 

Invitaciones del 
Consejo 
Académico 

Archivo Central 18-2-2013 al 
27-8-2013 

0,5 cm 
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Documentos en soporte papel 

Tipos o Series 
documentales Ubicación Fechas 

extremas 
Cantidad en 

metros lineales 

Invitaciones del 
Consejo 
Académico 

Archivo Central 29-4-2014 al 
27-5-2014 0.3 cm 

Invitaciones del 
Consejo 
Académico 

Archivo Central 11-03-2015 
30-06-2015 0.3 cm 

Invitaciones 
realizadas por el 
Consejo 
Académico 

Archivo Central 12-2-2016 al 
16-8-2016 0.4 cm 

Invitaciones del 
Consejo 
Académico 

Archivo Central 
1-4-2017 al 12-
9-2017 0,7 cm 

Manuales de la 
Dirección 
Administrativa 

Archivo Central 31-3-2011 al 
22-8-2011 2 cm 

Manual de 
cuentas 
contables 

Archivo Central 26-3-2012 0,6 cm 

Manuales de la 
Dirección 
Administrativa 

Archivo Central 21-8-2012 0,2 cm 

Manuales del 
Departamento 
Técnico 

Archivo Central 28-8-2012 al 
1-11-2012 0,5 cm 

Manuales del 
Profesional 
Administrativo  

Archivo Central 
29-5-2013 al 
7-10-2013 0,8 cm 

Manuales de la 
Dirección 
Administrativa 

Archivo Central 5-5-2014 al 
10-12-2014 2.7 cm 

Manuales 
presentados 
para aprobación 
del Órgano 
Colegiado 

Archivo Central 15-1-2015 al 4-
12-2015 2.5 cm 
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Documentos en soporte papel 

Tipos o Series 
documentales Ubicación Fechas 

extremas 
Cantidad en 

metros lineales 

Manuales de la 
Dirección 
Administrativa 

Archivo Central 23-1-2017 0,3 cm 

Contratos de 
adiestramiento 
de funcionarios 

Archivo Central 14-3-2012 al 
27-7-2012 0,3 cm 

Contratos de 
adiestramiento 
de funcionarios 

Archivo Central 
11-2-2013 al 
16-5-2013 0,1 cm 

Contratos de 
adiestramiento 
de funcionarios 

Archivo Central 13-2-2014 al 
5-11-2014 0.3 cm 

Contratos de 
adiestramiento 
de funcionarios 

Archivo Central 
25-2-2015 al 
29-10-2015 0.2 cm 

Contratos de 
adiestramientos Archivo Central 4-4-2016 al 4-

9-2017 0,5 cm 

Informe de 
volumen de 
trabajo del 
Departamento 
Técnico 

Archivo Central 1-1-2010 al 9-
4-2010 

0,2 cm 

Informes de 
volumen de 
trabajo del 
Departamento 
Técnico  

Archivo Central 
19-4-2012 al 
31-10-2012 0,3 cm 

Informe Volumen 
de Trabajo del 
Departamento 
Técnico  

Archivo Central 
30-1-2013 al 
6-12-2013 0,2 cm 

Informe de 
trabajo del 
Departamento 
Técnico 

Archivo Central 
13-1-2014 al 
10-11-2014 0.3 cm 

Informes de 
volumen de 
trabajo del 

Archivo Central 09-02-2017 al 
11-12-2017 0,5 cm 

http://www.tra.go.cr/


 

WWW.TRA.GO.CR 

Documentos en soporte papel 

Tipos o Series 
documentales Ubicación Fechas 

extremas 
Cantidad en 

metros lineales 

Departamento 
Técnico  
Informes de 
volumen de 
trabajo del 
Departamento 
Técnico  

Archivo Central 01-02-2016 
31-03-2016 0,2 cm 

Informes de 
volumen de 
trabajo del 
Departamento 
Técnico  

Archivo Central 
07-01-2016 
19-11-2016 1 cm 

Conciliaciones 
bancarias Archivo Central 5-1-2010 al 7-

12-2010 2 cm 

Conciliaciones 
bancarias Archivo Central 11-1-2011 al 7-

12-2011 2 cm 

Conciliaciones 
bancarias Archivo Central 10-1-2012 al 

19-12-2012 1,5 cm 

Conciliaciones 
Bancarias Archivo Central 10-1-2013 al 4-

12-2013 1 cm 

Conciliaciones 
Bancarias Archivo Central 7-1-2014 al 8-

12-2014 0.6 cm 

Conciliaciones 
Bancarias Archivo Central 6-2-2015 al 8-

12-2015 2 cm 

Conciliaciones 
Bancarias Archivo Central 13-1-2016 al 9-

3-2016 0,6 cm 

Reportes de flujo 
de caja chica Archivo Central 6-1-2010 al 7-

1-2010 0,5 cm 

Reportes de flujo 
de caja chica Archivo Central 15-10-2012 al 

21-12-2012 0,3 cm 

Reportes de flujo 
de caja chica Archivo Central 17-3-2013 al 

6-12-2013 1,1 cm 

Flujos de caja Archivo Central 8-1-2014 al 9-
12-2014 0.7 cm 

Informes de caja 
chica Archivo Central 06-01-2015 

01-12-2015 0.3 cm 

Flujos de caja Archivo Central 15-01-2015 
08-12-2015 1 cm 
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Documentos en soporte papel 

Tipos o Series 
documentales Ubicación Fechas 

extremas 
Cantidad en 

metros lineales 

Flujos de caja Archivo Central 
13-1-2016 
09-03-2016 
 

0.2 cm 

Informes de caja 
chica Archivo Central 3/4/2017 0.1 cm 

Evaluaciones del 
desempeño de 
Zayda Alvarado 
Miranda 2012 

Archivo Central 25-11-2011 al 
8-2-2013 

0,1 cm 

Evaluación del 
desempeño 
Gilbert Bonilla 
Monge 2018, 
2019,  
Rocío Cervantes 
Barrantes 2019, 
2018, 2017, 
2016, 2015, 
2014, 2013 
Hazel Jimenez 
Zamora 2019, 
2018, 2017, 
2016, 2015, 
2014, 2013,  
Luis Gustavo 
Socatelli Porras 
2019, 2018, 
2017,2016, 
2015, 2014, 
2013, 2012 
Giovanni Solano 
Cruz 2019, 
2018, 2017, 
2016,2015,  
Ivonne Solano 
Ugarte 2019, 
2018, 2017, 
2016, 2015, 

Archivo de 
Gestión 

15-02-2013 al 
23-04-2020 13 cm 
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Documentos en soporte papel 

Tipos o Series 
documentales Ubicación Fechas 

extremas 
Cantidad en 

metros lineales 

2014, 2013, 
2012 
Proyectos de la 
Asesoría Legal Archivo Central 

12-8-2011 al 
17-8-2011 0,2 cm 

Proyecto de 
Reglamento de 
la Auditoría 
Interna 

Archivo Central 15-1-2008 0,4 cm 

Expediente 
proyecto 
"Sistema de 
expedientes" del 
Departamento 
Técnico 

Archivo Central 17-1-2014 al 11-
11-2014 

1 cm 

Expedientes 
sobre viajes al 
exterior 

Archivo Central 30-9-2011 al 
10-7-2015 

6,5 cm 

 

Total de metros lineales eliminados: 55.8 cm 
 
Damos fe de lo anterior y firmamos conforme. 
 

 
 
 
 
Mayela Matarrita Castro 
Secretaria Ejecutiva 
Tribunal Registral 
Administrativo 

 
 
 
 
Cynthia Arguedas Loaiza 
Presidente CISED 

 
 
 
 
Hazel Jiménez Zamora 
Secretaria del CISED 

 
 
 
 
Luis Socatelli Porras 
Miembro del CISED 
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